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KREISKRANKENHAUS

Stellenausschreibung WEISSWASSER

In der Kreiskrankenhaus Weif3wasser gemeinnitzige GmbH suchen wir ab sofort einen

Mitarbeiter (m/w/d) Patientenaufnahme

Wir bieten

Ein befristetes Arbeitsverhaltnis bis zum 31.01.2026 in Teilzeit(30h)

Eine attraktive Vergitung und betriebliche Altersvorsorge gemal’ TV KKH Weif3wasser/ver.di
Eine Jahressonderzahlung von 80% des durchschnittlich gezahlten Entgelts
vermdgenswirksame Leistungen und ein Krankengeldzuschuss nach der Lohnfortzahlung
Die Moglichkeit interner und externer Fort- und Weiterbildungen mit Kostenbeteiligung und
bezahlter Freistellung

lhre Aufgaben

administrative Aufnahme stationdrer und ambulanter Patienten in den verschiedenen
Aufnahmebereichen

Erhebung der erforderlichen Patientendaten

Patienteninformation Uber allgemeine Vertragsbedingungen, Wahlleistungen etc.
Abschluss der Behandlungsvertrage

Kassieren von Eigenanteilen

Patienten- und Besucherauskunft

Vermittlung von Telefonaten

Einholung von KostenUbernahmen, Faktura von Patientenabrechnungen

Sie bringen mit

abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte/-r; Arzthelfer/-in,
Kauffrau/-mann fir Buromanagement oder vergleichbarer Abschluss

freundliches und serviceorientiertes, sicheres und verbindliches Auftreten

gute PC-Kenntnisse

die Bereitschaft im Schichtdienst und am Wochenende zu arbeiten

Teamfahigkeit, ein hohes Mal? an Flexibilitat

Kommunikationsfreude

FUr weitere Auskinfte steht lhnen Herr Richter aus der Personalabteilung unter
der Rufnummer 03583/ 884048 gern zur Verfigung.

lhre aussagefahige Bewerbung mit den Gblichen Unterlagen richten Sie bitte an

Managementgesellschaft Gesundheitszentrum des Landkreises Gorlitz mbH
Abteilung Personal

Gorlitzer Str. 8

02763 Zittau oder im PDF-Format an: personal@mg-lg.de

lhre uns Gbermittelten personlichen Daten werden bis zum Abschluss des
Auswahlverfahrens gemaf3 geltender Datenschutzbestimmungen aufbewahrt

und anschlieRend vernichtet. Eine Bewerbung per E-Mail wird méglicherweise
in unverschliUsselter Form Ubertragen.




